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EFTER VAR GRUNDUTBILDNING | MOTESLEDNING KAN DU...

deltagarna

« Skapa mervérde i din organisation genom att effektivisera moten med fokus pa resultat

Ta till enkla handgrepp for att hantera gruppens dynamik

Forhalla dig till din roll som facilitator séval som gruppens och deltagarnas roller

UTBILDNINGSINNEHALL

Led olika typer av moten

- Informationsméte
— Avstadmningsmote
- Beslutsmote
- Arbetsmote

Framgangsrecept for alla typer av méten
- SMARR-formeln

Vad ar facilitering och workshopledning?

- Facilitatorns roll
- Vad &r en facilitator?
- Varfor behovs en facilitator?

Facilitatorns hjalpmedel

- Material

- Oppet protokoll
— Reflektion

- Tekniker

- Arbetsformer

- Lyssnartekniker
- Metoder

- Isbrytare

Motesprocessen - checklista

- Forbereda
— Genomfdra
- Efterarbete

Gruppens dynamik

- Vad é&r gruppens ansvar och roll?
- Balansera férvantningar
- Besvérliga situationer som uppstar pa motet
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SCAN TO VERIFY

Planera och leda arbetsméten mot 6verenskomna mal pa ett sédtt som skapar delaktighet, kreativitet och dgarskap hos
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